	Ядра на
учебното

съдържание

	ТЕМА
	Основни

нови понятия
по теми
	Брой часове нови знания
	Брой часове упражнения
	Период
	Забележка

	
	ПРЕГОВОР

	
	
	1
	IX м.
	

	МОДУЛ

„ОС И НОСИТЕЛИ НА ДАННИ”

	ТЕСТ ВХОДНО НИВО

	
	
	1
	IX м.
	

	
	Тема 1. Операционна система-преговор с допълнение
	интерфейс, прозорец,работно поле, диалогови елементи,изпълняване на програми,  предназначение на ОС

	1
	
	X м.
	

	
	Тема 2. Файлова система- размер и формат на файла

	Бит, байт, килобайт,

мегабайт, гигабайт,

терабайт, тип на файла /файлови формати/

	1
	1
	X м.
	

	
	Тема 3. Основни операции с файлове и папки- копиране, преместване, преименуване, изтриване 

	- използва различни носители на информация при работа с файлове;

- описва основните информационни дейности и обяснява как те се реализират при работа с компютърна система
	1
	
	X м.
	

	
	Тема 4. Групови операции с файлове. Атрибути на файла 


	(съхранение обработване

и разпространение на

информация)

име на файл,

разширение

на файл,

размер на файл,

атрибут на

файл
	1
	1
	X –XI м.
	

	МОДУЛ

„КОМПЮТЪРНА ТЕКСТООБРАБОТКА”

	Тема 5. Основни дейности-преговор с допълнение
	Знак, абзац, форматиране на шрифта, настройки на шрифта, малки и главни букви
	1
	
	XI м.

	

	
	Тема 6. Форматиране на абзац. Определяне на характеристиките на страница в текстов документ 


	Форматиране, размер и ориентация на листа, полета, междуредие, отстъп за първи ред,

параметри на печат,

шрифт, подравняван

е на абзац (ляво, дясно

двустранно, центрирано),

отстъпи на абзац (ляво, дясно, преди, след, първи ред),

междуредие;

БДС

	1
	1
	XI м.
	

	
	Тема 7.  Вмъкване и изображения  в текст

	-вмъкване на изображение в текст, размер на изображението, форматиране на изображението, разположение на изображението
- вмъква, форматира и

позиционира в текстов документ изображения от библиотека и файл;
	1
	
	XII м.
	

	
	Тема 8. Форматиране на страница
	-бели полета на страницата, формат на страницата, ориентация на страницата, номерация на страницата


	1
	
	XII м.
	

	
	Тема 9. Отпечатване на текстов документ. Задаване на определени настройки за печат
	- отпечатва текстов документ, като задава определени настройки;

- търси и получава помощна информация.
	
	1
	XII м.
	

	
	Тема 10. Търсене и замяна на текст. Получаване на помощ
	Търсене на текст, посока на търсене, замяна на текст, помощна система


	1
	
	I м.
	

	
	Компютърна текстообработка-

ОБОБЩЕНИЕ


	
	1
	
	I м.
	

	
	                    ТЕСТ


	
	
	1
	I м.
	

	МОДУЛ

„РАБОТА С ГРАФИЧНИ ИЗОБРАЖЕНИЯ”

	Тема 11. Графичен редактор Paint. Графични формати


	Основен и допълнителен фон, палитра, графични файлови формати, растерна и векторна графика, пиксели, различни графични файлови формати


	1
	
	II м.
	

	
	Тема 12. Сканиране, обработване и запазване на изображение
	Скенер, резолюция, нюанси на сивото при сканиране, разделителна способност, цветно и черно бяло сканиране на документ


	
	1
	II м.
	

	
	Тема 13.  Редактиране на изображение
	- разглежда

изображения като

използва

специализирана

програма,

- променя на

графично изображение,

контраст и яркост
и осветеност

- сканира изображение,

като настройва

различни параметри при

сканирането

	1
	
	II м.
	

	МОДУЛ

„ЕЛЕКТРОННИ ТАБЛИЦИ”
	Тема 14. Форматиране на клетки 

	Тип на данните,

формат на данните, ширина и фон на клетката, ширина на колоната и височина на реда


	1
	
	II м.
	

	
	Тема 15. Аритметични изрази и формули
	
	1
	
	III м.
	

	
	Тема 16. Функции в MS Excel 

	AVERAGE /средноаритметично/ MIN /минимум/, MAX /максимум/,
	1
	
	III м.
	

	
	Тема 17. Оформяне на таблица
	
	1
	
	III м.
	

	МОДУЛ „КОМПЮТЪРНИ ПРЕЗЕНТАЦИИ”
	Тема 18. Преговор с допълнение
	Планиране на презентация,избор на дизайн, 
	1
	
	III м.
	

	
	Тема 19. Графика в MS Power Point
	Художествено оформление, вмъкване на готов елемент
	1
	
	 III м.
	

	
	Тема 20. Анимация
 
	Анимационни схеми, характеристики на анимацията
	1
	1
	IV м.
	

	
	Тема 21. Преход и времетраене

	
	1
	
	IV м.
	

	МОДУЛ

„ЕЛЕКТРОННА

ПОЩА”

	Тема 22. Електронна  поща


	Електронен адрес,

Електронна поща,

Прикачен файл,

регистрация
	1
	
	V м.
	

	
	Тема 23. Използване на електронна поща


	Активиране на пощенска кутия, навигационен панел, търсене на писма, прикачен 
файл

	1
	
	V м.
	

	МОДУЛ

„ИНТЕГРИРАНЕ НА ДЕЙНОСТИ”
	Тема 24. Интегриране на дейности


	Интегриране , интегриран документ

	1
	
	V м.
	

	
	ГОДИШЕН ПРЕГОВОР
	
	
	1
	VI м.
	

	
	ИЗХОДНО НИВО
	
	
	1
	VI м.
	


